SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU VIEN TONG HOP QUANG NGAI Péc 1ap - Twdo - Hanh phiic

S621 /KH-TVTH Qudng Ngdi, ngdy 28 thang 02 nam 2022

KE HOACH
X4y dung mang luéi thw vién co sé, hwéng din chuyén mén,
nghiép vu va ludn chuyén tai nguyén théng tin thw vién
trén dia ban tinh Quang Ngai nadm 2022

Can ctr Thong tw s6 33/2018/TT-BVHTTDL r]géy 15/10/2018 cua BO
trudéng Bo Van h()va, Thé thao va Du lich quy dinh vé€ hoat dong thu vién luu
dong va luan chuyén tai liéu;

Can ¢t Quyét dinh 403/Qb-UBND ngay 16/3/2009 cua Chu tich UBND
tinh Quang Ngai Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Thu vién Tong
hop tinh Quang Ngai;

Can cit Ké hoach s6 78/KH-UBND ngay 29/5/2018 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé trién khai thuc hién Quyét dinh s6 329/QDb- -TTg ngay
15/3/2017 cua Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét D& an “Phat trién vin hoa
doc trong cong déng dén nam 2020, dinh huéng dén nam 20307 trén dia ban
tinh Quang Ngai;

Trén co sé nhu cau ding ky cta Trung tim Truyén théng — Vian héa —
Thé thao cac huyén, thi xa; Thu vién Téng hop tinh Quang Ngii ban hanh Ké
hoach xay dyng mang luéi thu vién co so, hudng dan chuyén moén, nghiép vu
va luan chuyén tai nguyén thong tin thu vién trén dia ban tinh Quang Ngai nim
2022, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Nang cao nhan thirc ctia cic nganh, cac cip vé vi tri, vai tro cua thu
vién va vin hoa doc, gop phan xay dung va phat trién phong trao doc sach tré
thanh nép séng vin hoa, nét dep trong sinh hoat van hoa cong dong, tao moi
truong hoc tap, lao dong, giai tri 1anh manh gitip ngudi dan c6 thém co hoi dé
tiép can voi théng tin va tri thic.

- Tiép tuc cung cd, xay dung mang ludi thu vién, tu sach co s& rong
khap, linh hoat, phu hop vo1 cac dia ban dan cu, ving mién trong tinh; hd tro
phat trién nguon tai nguyén thong tin ¢ thu vién truong hoc, thu vién cong cong
cap huyén, cip x4, thon, to dan pho trén dia ban tinh nham phuc vu nhu cau doc
va khai thac thong tin dén moi tang 16p Nhan dan.

- Trang bi kién thtrc, k¥ nang nghiép vu thu vién va cép nhat cac van ban
phéap luat maéi trong linh vuc thu vién cho ddi ngli vién chirc lam cong tac thu
vién cac cap.



2. Yéu cau:

- Tai nguyén thong tin luan chuyén phai phu hop vai tung d6i trong ban
doc, ting vung mién va phu hop véi nhu cau sir dung tai nguyén thong tin tai
dia diém ludn chuyén, xay dung thu vién co so.

- Noi dung huéng dan chuyén mon, nghiép vu thu vién phai cap nhat quy
dinh méi, phu hop véi thuce tién hoat dong cua thu vién cac cap.

- Co su ph01 hop chat ché, thong nhét gilta cac co quan, don vi, bao dam
hi€u qua, chat lugng, tict kiém.

I1. NOI DUNG, CACH THUC THUC HIEN

1. Xay dung mdéi thu vién, ti sach (phong doc co s6)

a) Noi dung chuong trinh L& ra mat:

- Tuy@n b 1y do, gi6i thiéu thanh phan.

- Phat biéu cta lanh dao Thu vién Téng hop tinh.

- Phét biéu cta 1anh dao Trung tim TT-VH-TT cac huyén, thi xi (néu
cod).

- Phat biéu Cf}a lanh an UBND,xé, phuong, thi tran (déi A%y cép x3)
hodc dai dién thon, t6 dan pho (d61 vt cap thon).

- Trao tang 150 ban sach.

- Hudng dan phuong phéap to chire tai liéu va phuwong phap phuc vu.

b) Thanh phan tham dy:

- Pai dién lanh dao Thu vién Tong hop tinh va vién chuc cac phong
chuyén mon nghi¢p vu (do Thu vién Tong hop tinh phan cong).

- Moi dai dién lanh dao va vién chuce phu trach linh vuc thu vién thudc
Trung tdm Truyén thong — Van hoa — Thé thao cac huyén, thi xa (do Pon vi
phan cong).

- Moi dai dién lanh dao UBND x4, phuong, thi tran va dai dién thon, to
dan phd xdy dung mai thu vién, tu sach (d€ nghi Trung tdm Truyén thong —
Vién hoa — Thé thao cac huyén, thi xa ho trg thong bao).

¢) Céch thuc thuc hién:

- Thw vién Téng hop tinh:

+ Phéi hop véi cac don vi lién quan khao sat dia diém, co so vat chat cia
diém dugc chon dé xay dung thu vién, ti sadch co s& va to chuc thuc hi¢n trang
tri, khanh ti€t va bang ron tuyén truyén LE ra mat phong doc co soé.

+ Lya chon va 1ap danh muc sach luan chuyén phu hop vo1 dia ban dan
cu vai so luong 200 ban sach/diém; t6 chirc tdng 150 ban sach/01 diém (doi véi
diém xay dung maoi).
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+ Chiu trach nhiém phan cong vién chirc dan chuong trinh L& ra mét va
hudéng dan cho nguoi phu trach diém doc sach co s& vé phuong phap to chuc tai
li¢u va phuong phap phuc vu ban doc.

- Dé nghi Trung tdm Truyén thong — Vin héa — Thé thao cdc huyén, thi
Xa: Phan cong lanh dao va vién chirc ciia Pon vi cung tham du L¢ ra mat phong
doc co so.

- Cdc diém xdy dung mdi thw vién, ti sdch (dé nghi Trung tam Truyén
théng — Van héa — Thé thao cdc huyén, thi xa ho tro thong bao):

+ B4 tri ban ghé, am thanh (néu c6), moi lanh dao dia phuong tham du
Lé ra mat.

+ Co hinh thirc tuyén truyén, pho bién vé phong doc co s& dé Nhan dan
dia phuong biét, lya chon va doc sach.

+ M0 cura thuong xuyén phong doc co s¢ va gin gitr, bao quan ngudn

sach luan chuyén, biéu ting va duy tri to chirc phuc vu tét nhu cau doc sach cua
Nhan dan.

+ Céc phong doc co s& duoc hd trg ta sach chi dong mua sam dé phuc
vu trung bay tai Lé ra mat va Thu vién Tong hop tinh s€ ho trg kinh phi khi
tham du Lé ra mat.

~ t+Dbang ky nhu cau luan chuyén sach tiép theo vé Thu vién Tong hop tinh
(s6 103 Hung Vuong, thanh phé Quang Ngai, DT: 0255.3827810, Db:
0983.372.441) dé nhan sach va trung bay phuc vu Nhan dan (n€u can thiét).

+ Thuc hién cong tac théng ké, bao céo két qua luot ban doc vé Trung
tam Truyén thong — Van hoa — Thé thao cap huyén va Thu vién Tong hgp tinh
(co biéu mdu kem theo).

2. Hwéng dan chuyén mon, nghiép vu thw vién

a) Noi dung hudéng din: Cong tac bd sung va dang ky sach béo trong thu
vién, Mo ta sach bao trong thu vién, phan loai sach, t6 chirc muc luc va sap xép
kho sach, bao quan va kiém ké sach bao, cong tac phuc vu ban doc, cong tac
quan 1y thu vién va thong ké bao cdo, tng dung cong nghé thong tin vao cong
tac thu vién, trién khai mot sb van ban méi vé linh vuc thu vién.

b) Thanh phan tham dy:

- Pai dién lanh dao Thu vién :Féng hop tinh va vién chuc cac phong
chuyén mon nghiép vu (do Thu vién Tong hop tinh phan cong).

- Mo1 dai ‘dién lanh dao va vién chl'J.:c phu trach linh vuc thu vién thudc
Trung tdm Truyén thong — Van hoa — Thé thao cac huyén, thi xa (do Pon vi
phan cong).

c) Céch thirc thuc hién:

- Thu vién Tong hop tinh: Xy dyng ndi dung tai liéu va phan cong vién
chtrc ciia Pon vi huéng dan chuyén mon nghiép vu.
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- Trung tam Truyén thong - Van hoa - T hé thao cdac huyén, thi xa: Phan
cong vién chuc tham d}r; bo tri dia diém, trang thiét bi va vat dung can thiét dé
phuc vu viéc huéng dan nghi¢p vu thu vién nhu: may tinh, may in, vat dung
van phong pham bang keo trong (rong khoang 2,5 cm), but chi, cuc tay but chi,
giay A4, kéo, hdp cat bang keo...

3. Luin chuyén tai liéu

a) Noi dung:

- Luén chuyén sach, bao in theo d& nghi ciia cac huyén, thi xa phu hop
v&i nhu cau hudng thu ctia Nhan dan.

- S6 lugng sach 200 ban sach/01 diém doc.

- Thot gian luan chuyen tai licu 1a 3 thang/1 lan. Truong hop c6 nhu cau,
dia phuong tiép tuc dang ky dé tiép nhan tai liéu luan chuyén.

b) Cach thirc thuc hién:
- Thu vién Tong hop tinh:

+ Lua chon sach, 1ap danh muc sach kém sb lugng ban sach, tén sach;
dong gobi, xuat kho va dua sach di luan chuyén (phai ldp bién ban ban giao co
xac nhdn cua 02 bén).

+ Tién hanh thu hoi tai liéu luan chuyén sau thoi gian 3 thang; thong ké
sO luong tai li¢u bi hu héng, rdch nat, bi mat (nu co).

+ Tong hop bao céo két qua luan chuyén nam 2022.

- Trung tam Truyén thong - Vin héa - Thé thao cdc huyén, thi xd: Cir
vién chure tham gia thuc hién luan chuyén tai liéu cung Thu vién Tong hop tinh
dén cac diém ti€p nhan.

- Cdc dia diém tiép nhén ludn chyyén (dé nghi Trung tam Truyén thong -
Van hoa - Thé thao cdac huyén, thi xd ho tro thdng béo):

+ Kiém tra, d6i chiéu tai liéu thuc nhan v&i danh muc va xac nhan bién
ban ban giao khi tiép nhan va hoan tra tai licu.

+ C6 hinh thtc tuyén truyén, phd bién vé tai liéu luan chuyén dé Nhan
dan dia phuong biét, lya chon va doc sach.

+ Mo cura thuong xuyén va gin gitr, bao quan nguon sach luan chuyén va
duy tri to chitc phuc vu t6t nhu cau doc sach ctia Nhan dan.

~ t+Dbang ky nhu cau luan chuye;n sach tiép theo vé Thu vién Tong hop tinh
(s6 103 Hung Vuong, thanh phd Quang Ngai, DT: 0255.3827810, Db:
0983.372.441) dé nhan sach va trung bay phuc vu Nhan dan (n€u can thiét).

ot Thuc hién cévng tac théng ké, bao cdo két qua luot ban doc vé Thu vién
Tong hop tinh (co biéu mdau kem theo).

I11. THOI GIAN, PIA PIEM
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1. Xay dung mang luéi thw vién co sé¢, hwéng din chuyén mén,
nghi€p vu va luan chuyén tai nguyén thong tin thw vién

- Thang 3: Tai huyén Ba To; huyén Minh Long

- Thang 4: Tai huyén Son Tinh; huyén M§ buc

- Thang 5: Tai huyén Son Tay

- Thang 6: Tai huyén Ly Son

- Thang 7: Tai huyén Tra Bong; huyén Nghia Hanh
- Thang 8: Tai huyén Puc Pho

2. Thu hdi tai nguyén thong tin da luin chuyén

- Thang 6: Tai huyén Ba To; huyén Minh Long

- Thang 7: Tai huyén Son Tinh; huyén M¢ Buc

- Thang 8: Tai huyén Son Tay

- Thang 9: Tai huyén Ly Son

- Thang 10: Tai huyén Tra Bong; huyén Nghia Hanh
- Thang 11: Tai huyén Puc Pho

IV. KINH PHi THU'C HIEN

1. T nguon kinh phi sy nghiép cua Thu vién Téng hop tinh Quang Ngii
nam 2022 da dugc giao tai Quyét dinh s6 405/Qb-SVHTTDL ngay 31 thang 12
nim 2022 ctia Giam dbc S& Van héa, Thé thao va Du lich Quang Ngii vé viéc
giao du toan ngan sach nha nudc nam 2022.

2. Tir ngudn kinh phi sy nghiép cua cac don vi lién quan.
V. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong B6 sung, xir Iy ti liéu:

Lam nhiém vu thudng truc, co trach nhiém x4u dau mdi moi hoat dong
Xay dung mang ludi thu vién co so, hudng dan chuyén mon, nghiép vu va luan
chuyén tai nguyén thong tin thu vién nam 2022 theo Ké hoach nay va tryc tiép
thuc hién mot sb viée cu thé sau:

- Chu tri, phéi hop véi Trung Tam Truyén thong - Van hoa, Thé thao cac
huyén, thi x4 va UBND céc x3, thon, t6 dan phd chuan bi cac diéu kién can thiét
dé tién hanh thyc hién xay dung mang ludi thu vién co s, huéng dan chuyén
mon, nghiép vu va luan chuyén tai nguyén thong tin thu vién nam 2022.

- Chu tri phéi hop véi céac phong lién quan trong don vi thuc hién chon
sach, 1ap danh myc sach luan chuyén, sach ting, kiém sach tra vé kho sau khi
thu hoi.

- Thuc hién nhiém vy dan chuong trinh L& ra mét; to chtrc bién soan tai
li¢u hudng dan nghiép vu thu vién, xay dung bai phat biéu cta lanh dao Pon vi.
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- X4y dung makét pa nd trang tri L& ra mat phong doc sach co so trinh
lanh dao Pon vi phé duyét trude khi thuce hién.

- Phéi hop voi Trung Tam Truyén thong - Vin hoa, Thé thao cac huyén,
thi xa; UBND c4c x&, phuong va dai dién thon, t6 dan phd thuc hién trang tri
pand, nudc udng cho L& ra mat phong doc sach.

- Chu tri, phdi hop véi phong Hanh chinh — Tong hop lap du toan kinh
phi thuc hién va lam thu tuc thanh quyét toan sau khi thuc hién.

2. Cac Phong: Phuc vu ban doc, bao quan tai liéu; Thong tin — Thw
muc; Hanh chinh — Tong hop:

- Phan cong vién chirc phéi hop véi phong B sung, xir 1y tai liéu thuc
hién viéc chon sach, 1ap danh myc sach luan chuyen sach tang, dong goi va
kiém tra sach vé kho sau khi thu hdi sach luan chuyén.

- Cur vién chirc thuoc Phong tham gia hudng dan nghiép vu thu vién co
sO, xay dung ta sach, luan chuyén tai liéu theo su phan cong ctuia lanh dao Pon
vi (néu o).

- Phong Hanh chinh — Tépg hop huéng din, tham tra du toan kinh phi
thuc hién va thuc hién thanh quyét toan theo quy dinh.

3. Pé nghi Trung tim Truyén thong — Vin hoa — Thé thao cic huyén,
thi xa:

- Phéi hop voi Thu vién Tong hop tinh thuc hién mot sé nhiém vu theo
Ké hoach nay bao dam su thong nhat, chat ché, hi¢u qua.

- Hang nam, tham muu cap c6 tham quyén b tri kinh phi thuc hién xay
dung mang luéi thu vién co s, luan chuyén tai nguyén thong tin thu vién nim
2022 trén dia ban dja phuong, trién khai thuc hién va bao cao két qua vé Thu
vién Tong hop tinh dé tong hop bao cdo cip c6 tham quyén theo quy dinh.

Yéu cdu cac phong chuyén moén nghiép vu ctia Pon vi trién khai thuc
hién va kinh dé nghi Trung tam Truyén thong — Van héa — Thé thao cac huyé¢n,
thi xa phoi hop thuc hién./.
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Noi nhin: S $0U O GIAM POC

- S& Viin hoa, Thé thao va Du lich (b/céo); /f" 3,"" \ AN

- B/c Bui Van Tién, PGP S¢ (b/céo); THU VIEN \ﬁ\

- Trung tdm TTVHTT céc huyén, thi X&, thanh phib; "y ,.,»_q

- GP, PGP Thu vién; Q \TG'\u HO - .
- Phong Quén 1y vin héa - S6 VHTTDL; WA '{ g,'*‘ AR

- Cac phong chuyén mén Thu vién; r
- Luu: VT, BSXLTL. N Phan Pinh DO
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